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Zatgcznik do Uchwaty nr 140 Zarzgdu Fundacji

Regulamin Organizacyjny
Fundacji SPEM DONARE
(tekst jednolity wedtug stanu na dzien 16 lipca 2024 roku)

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

. Firma podmiotu leczniczego: Fundacja SPEM DONARE zwana dalej Fundacjg wpisana jest do

rejestru fundacji prowadzonego przez Sad Rejonowy w Poznaniu, IX Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS 0000300810 oraz do rejestru podmiotow
wykonujgcych dziatalno$¢ leczniczg prowadzonego przez Wojewode Wielkopolskiego pod
numerem ksiegi 000000022747 .

2. Podmiot leczniczy dziata na podstawie:

1.

- statutu Fundacji,
— regulaminu organizacyjnego,
- ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. nr 112 poz.654 ze zm.),

— innych aktéw prawnych dotyczgcych ochrony zdrowia i przepisow wydanych na ich
podstawie.

3. Niniejszy Regulamin Organizacyjny, zwany w dalszej czesci "Regulaminem" okresla organizacje

i porzadek procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych.

§2

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

swiadczeniu zdrowotnym — nalezy przez to rozumie¢ dziatania stuzgce zachowaniu, ratowaniu,
przywracaniu i poprawie zdrowia oraz inne dziatania medyczne wynikajgce z procesu leczenia lub
przepiséw odrebnych regulujgcych zasady ich wykonywania, w szczegélnosci zwigzane z
badaniem i poradg lekarskg, leczeniem, badaniem i terapig psychologiczna, rehabilitacja
leczniczg, badaniem diagnostycznym, w tym z analitykg medyczna, pielegnacjg chorych,
pielegnacjg niepetnosprawnych i opiekg nad nimi, opiekg paliatywno-hospicyjng, orzekaniem i
opiniowaniem o stanie zdrowia.

komoérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ oddziat, dziat, poradnie oraz inng komérke
wymieniong w Regulaminie, dla ktérej ustalono odrebng nazwe,

Il. CELE |ZADANIA PODMIOTU WYKONUJACEGO DZIALALNOSE LECZNICZA
§3

Fundacja powstata w celu niesienia pomocy ludziom oczekujgcym mitosiernej postawy blizniego,
pomocy w dochodzeniu do sprawnosci os6b chorych, poszkodowanych, uzaleznionych,
sktéconych w rodzinie, samotnych, biednych, celem ulgi w cierpieniu zwigzanym z przewlekta,
postepujaca choroba o niekorzystnym rokowaniu, celem wsparcia bliskich im os6b.

2. Celem Fundaciji w szczegdlnosci jest:

a) wspieranie i $wiadczenie opieki dla przewlekle chorych i cierpigcych bél dzieci, mtodziezy,
dorostych, ze schorzeniami z ktérymi nie radzg sobie ich rodziny lub pozbawionych
jakiejkolwiek opieki z powodu braku bliskich,



b) wspieranie i $wiadczenie dziatalnosci rehabilitacyjnej oraz odnowy biologicznej na rzecz

c)

d)
e)

dzieci, miodziezy, oséb dorostych, samotnych i ubogich,

wspieranie i Swiadczenie opieki w zakresie pomocy rodzinie, osobom uzaleznionym (alkohol,
narkotyki, uzywki itp.) i zagubionym w zyciu oraz ich rodzinom,

wspieranie i Swiadczenie doraznej pomocy przybywajacym pielgrzymom,
udzielanie duchowego wsparcia chorym i ich rodzinom

Zadania prowadzone przez Fundacje to:

a)

b)

c)

)

udzielanie swiadczeh medycznych przez wyspecjalizowany zespét tj. lekarza, pielegniarki,
rehabilitanta, psychologa oraz duchownego, dostepnych przez catg dobe w ramach pobytu
stacjonarnego w hospicjum,

porady, diagnostyka i leczenie $wiadczone przez lekarzy specjalistow w zakresie zdrowia
prokreacyjnego,

dziatalno$¢ zwigzana zprowadzeniem profilaktyki ipromocji zdrowia prokreacyjnego
prowadzona m.in. przez instruktoréw Modelu Creighton i doradcow rodzinnych oraz innych
specjalistéw promocji zdrowia prokreacyjnego, dziatalnos¢ w zakresie zdrowia psychicznego
$wiadczong przez psychologéw i psychoterapeutow.

organizowanie i wspieranie programu wsparcia w zatobie dla dorostych, mtodziezy i dzieci
obejmujgcy nie tylko rodziny ,Lichenskiego Hospicjum” ale wszystkich, ktérzy takiego
wsparcia potrzebujg. Program wsparcia w zatobie obejmuje pomoc w rozwigzywaniu
problemoéw psychologicznych, duchowych i prawnych, $wiadczonych przez lekarzy,
psychologéw, prawnikéw, pedagogdéw i duchownych oraz innych specjalistéw,

organizowanie i finansowanie konferencji naukowych, kurséw i stazy indywidualnych jako
form ksztatcenia w dziedzinie opieki paliatywnej, organizowanie i finansowanie naboru oraz
szkolenia wolontariuszy dla potrzeb opieki paliatywnej,

organizowanie i finansowanie konferencji naukowych, kurséw i stazy indywidualnych jako
form ksztalcenia w dziedzinie rehabilitacji osob niepetnosprawnych dla personelu
medycznego, pracownikdw hospicjow oraz innych osdb zainteresowanych zagadnieniami
rehabilitacji os6b niepetnosprawnych i objetych opiekg paliatywna,

organizowanie oraz finansowanie konferencji, warsztatow i kurséw jako form ksztatcenia w
dziedzinie zdrowia prokreacyjnego,

praca wychowawcza, terapeutyczna, duchowa i psychologiczna dla miodziezy,
narzeczonych, matzenstw oraz innych o0s6b zainteresowanych w zakresie zdrowia
prokreacyjnego,

organizowanie i finansowanie szkolenia rodzin 0osd6b objetych rehabilitacja do wykonywania
podstawowej rehabilitacji w warunkach domowych,

organizowanie i finansowanie rehabilitacji osdb objetych opiekg paliatywng, oso6b
niepetnosprawnych, oséb starszych i samotnych, oséb szczegolnie pokrzywdzonych przez
los,

indywidualna praktyka pielegniarek ipofoznych, wigcznie zindywidualng prakiyka
specjalistyczng, grupowg praktykg pielegniarek ipotoznych prowadzona w placéwce
medycznej oraz w domu pacjenta.

organizowanie i wspotfinansowanie turnuséw rehabilitacyjno — rekolekcyjnych,

m) organizowanie wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi, instytucjami panstwowymi i

samorzadowymi;



ll. STRUKTURA ORGANIZACYJNA ZAKLADOW LECZNICZYCH
§4

1. Zakfady lecznicze zostaty utworzone na podstawie uchwat Zarzadu Fundacji SPEM DONARE, w
oparciu o Statut Fundaciji, ktérej fundatorem jest Dom Zakonny Zgromadzenia Ksiezy Marianéw
w Licheniu Starym, w celu udzielania $wiadczen zdrowotnych przez osoby do tego uprawnione
na podstawie odrebnych przepiséw prawa.

2. Fundacja prowadzi dziatalnos¢ leczniczg w dwéch zaktadach leczniczych:

a) Niepublicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej Lichen z Oddziatem Hospicjum im.sw.Stanistawa
Papczynskiego, zwanym w dalszej czesci regulaminu ,NZOZ Lichen”

b) Osrodku Wsparcia Ptodnosci ,NaProTechnologia” zwanym w dalszej czesci regulaminu
,O8rodkiem”

Ad. a) Zakiad leczniczy: Niepubliczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Licheh z Oddziatem
Hospicjum im. $w. Stanistawa Papczynskiego

» Jednostka organizacyjna: NZOZ Lichen
= Komorka organizacyjna: Hospicjum Stacjonarne
» Komorka organizacyjna: Dziat Farmacji szpitalnej
Ad. b) Zakiad leczniczy: Osrodek Wsparcia Ptodnosci ,NaProTechnologia”
» Jednostka organizacyjna: Osrodek Wsparcia Ptodnosci ,NaProTechnologia”
= Komorka organizacyjna: Poradnia potozniczo-ginekologiczna
= Komérka organizacyjna: Pracownia USG

5. Obstuga administracyjno-ksiegowa obu zaktadéw prowadzona jest przez pion administracyjny
Fundacji, w ramach wspoélnej rachunkowosci, bez rozdziatu majgtku i personelu posiadanego
przez podmiot leczniczy jakim jest Fundacja.

6. Swiadczenia realizowane przez pracownikéw NZOZ Lichen i Osrodka moga byé réwniez
$wiadczone w ramach wolontariatu.

7. Podlegtos¢ stuzbowag okresla schemat organizacyjny podmiotu leczniczego stanowigcy
Zalacznik nr 1 do Regulaminu.

IV.RODZAJ DZIALALNOSCI LECZNICZEJ ORAZ ZAKRES UDZIELANYCH SWIADCZEN
§5

1. Rodzaj dziatalnosci leczniczej prowadzonej przez podmiot leczniczy Fundacja SPEM
DONARE:

a) stacjonarne i catodobowe swiadczenia inne niz szpitalne - realizowane poprzez NZOZ
Lichen

b) ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne - realizowane poprzez Osrodek Wsparcia Ptodnosci
.NaProTechnologia”

2. Zakres swiadczen udzielanych przez zaktady lecznicze:

a) NZOZ Lichen w ramach hospicjum stacjonarnego sprawuje wszechstronng opieke
zdrowotng, psychologiczng i spoteczng nad pacjentami w stanie terminalnym oraz opieke
nad ich rodzinami,

b) Osrodek $wiadczy specjalistyczne leczenie ambulatoryjne pacjentom poprzez kompleksowg
diagnostyke, leczenie i utrzymanie funkcji ginekologicznych i prokreacyjnych  oraz
profilaktyke i promocje zdrowia,
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V. MIEJSCE UDZIELANIA SWIADCZEN
§6

Miejscem udzielania $wiadczen zdrowotnych jest siedziba Fundacji SPEM DONARE w
Licheniu Starym przy ul. Klasztornej 4, 62-563 Lichen Stary.

VI. PRZEBIEG PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN Z ZAPEWNIENIEM WLASCIWEJ ICH
DOSTEPNOSCI | JAKOSCI

§7
Swiadczenia zdrowotne sg udzielane w formie:
- stacjonarnej, catodobowej opieki hospicyjnej, realizowanej przez NZOZ Lichen

- leczenia ambulatoryjnego — realizowanego przez Osrodek

§8

Swiadczenia zdrowotne w NZOZ Lichen i w Osérodku sg udzielane przez osoby wykonujgce
zawody medyczne.

Osoby, o ktérych mowa w ust.1, winny spetnia¢ wymagania, w tym wymagania zdrowotne,
okreslone w odrebnych przepisach.

NZOZ Lichen i Osrodek organizujg swiadczenia zdrowotne w sposéb zapewniajgcy pacjentom
najdogodniejszg forme korzystania ze swiadczen, wtasciwg ich dostepnos¢ i jakos¢ udzielanych
Swiadczen.

Pacjenci NZOZ Lichen i Osrodka majg prawo do swiadczen zdrowotnych odpowiadajgcych
wymaganiom aktualnej wiedzy medycznej, dostepnymi metodami i srodkami, zgodnie z
zasadami etyki zawodowej personelu medycznego oraz nalezytg starannoscig, a w sytuacji
ograniczonych mozliwosci udzielenia odpowiednich swiadczen do korzystania z jawnej, opartej
na kryteriach medycznych procedury ustalajgcej kolejnos¢ dostepu do tych swiadczen.

Pacjenci NZOZ Lichen i Osrodka majg prawo do uzyskania od lekarza przystepnej informacji o
swoim stanie zdrowia, proponowanych oraz mozliwych metodach diagnostycznych, leczniczych,
dajgcych sie przewidzie¢ nastepstwach ich zastosowania albo zaniechania, wynikach leczenia
oraz rokowaniu.

Pacjenci NZOZ Lichen i Osrodka maja prawo do poszanowania godnosci osobistej i intymnosci
w czasie udzielania $wiadczen zdrowotnych.

NZOZ Lichen i Os$rodek nie mogg odméwi¢ udzielenia swiadczeh zdrowotnych osobie, ktéra
potrzebuje natychmiastowego udzielenia takiego $wiadczenia ze wzgledu na zagrozenie
zdrowia lub zycia.

Pacjenci NZOZ Lichen i Osrodka, badz osoba/instytucja/ przez nich wyznaczona, opiekun
ustawowy lub opiekun faktyczny majg prawo do odwotania sie w sprawach spornych do
Dyrektora NZOZ Lichen/ Osrodka.

§9
Zasady przyje¢ NZOZ Lichen:

a) obejmuje opiekg chorych zakwalifikowanych do leczenia stacjonarnego na podstawie
stosownych wnioskéw, bez wzgledu na pte¢ i wyznanie,



9)

w trybie pilnym przyjmowani sg chorzy w stadium terminalnych choréb, u ktérych zakonczono
leczenie przyczynowe, wymagajacy profesjonalnej opieki, ktéra nie moze byé zapewniona w
warunkach domowych i jednoczesnie nie kwalifikujg sie do leczenia szpitalnego.

warunki objecia opieka:
- wyrazenie na pismie swiadomej zgody na oferowang opieke przez chorego, a jezeli jest on

niezdolny do wyrazenia swej woli — osoby (instytucji) wyznaczonej przez chorego, jego
opiekuna ustawowego lub opiekuna faktycznego (dalej Opiekun),

- wypemienie wniosku o przyjecie na odpowiednim druku dostepnym w hospicjum przez
chorego lub w jego imieniu przez lekarza prowadzacego, rodzine lub opiekuna,

- zlozenie poprawnie wypetnionego wniosku wraz z dotgczong dostepng dokumentacjg
medyczng chorego w sekretariacie hospicjum,

— rozpatrzenie wniosku przez lekarza Hospicjum,
- przedtozenie dokumentu potwierdzajgcego prawo do bezptatnych swiadczen,

NZOZ Lichen udziela nieodptatnych swiadczen zdrowotnych w zakresie opieki paliatywnej i
hospicyjnej w ramach umowy zawartej z Narodowym Funduszem Zdrowia. Zgodnie z ustawg
o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych opieka NZOZ
Lichen jest dla pacjentéw ubezpieczonych badz uprawnionych do $wiadczen na podstawie
odrebnych przepiséw bezptatna,

pacjenci majg prawo do petnej informacji dotyczgcej mozliwosci uzyskania swiadczenia
finansowanego ze srodkéw publicznych oraz warunkach uzyskania takiego $wiadczenia,
podstawowe prawa i obowigzki pacjentow NZOZ Lichen w procesie udzielania $wiadczen:

- pacjenci majg prawo do kontaktu osobistego, telefonicznego lub korespondencyjnego z
osobami z zewnatrz,

- pacjenci majg prawo do uzyskania od pielegniarki przystepnej informaciji o jego pielegnacji
i zabiegach pielegniarskich,

- pacjenci majg prawo do opieki duszpasterskiej,
- pacjenci majg prawo do umierania w spokoju i godnosci,
- pacjenci nie mogg bez uzgodnienia z lekarzem opuszczac terenu NZOZ Lichen,

- pacjenci nie moga przyjmowac lekéw, kitdre nie zostaty im przepisane przez lekarza
Hospicjum oraz poddawac sie innym zabiegom niz te, ktdre zostaty zaordynowane przez
lekarza prowadzgcego. Powyzsze zobowigzanie obejmuje rowniez rodziny chorych,

- pacjenci zobowigzani sg do przyjmowania lekbw w obecnosci pielegniarki, w
wyznaczonym czasie i zgodnie z zaordynowang dawka,

- chorzy moga zosta¢ wypisani z oddziatu na przepustke do domu lub do innych jednostek
opieki zdrowotnej wytgcznie za zgodg lekarza, w porozumieniu z chorym lub rodzing czy
opiekunem,

wypisanie pacjenta, jezeli przepisy odrebne nie stanowig inaczej, nastepuije:

- gdy stan zdrowia pacjenta nie wymaga dalszego udzielania $wiadczen zdrowotnych w
rodzaju stacjonarne i catodobowe $wiadczenia zdrowotne inne niz szpitalne,

- na zadanie pacjenta lub jego przedstawiciela ustawowego,

- gdy pacjent w sposo6b razgcy narusza porzadek lub przebieg procesu udzielania
Swiadczen zdrowotnych, a nie zachodzi obawa, ze odmowa lub zaprzestanie udzielania
Swiadczen zdrowotnych moze spowodowac bezposrednie niebezpieczenstwo dla jego
zycia lub zdrowia albo zycia lub zdrowia innych oséb,



h) $mier¢ pacjenta

— pielegniarka niezwtocznie zawiadamia lekarza dyzurnego o $Smierci pacjenta,

- lekarz dokonuje ogledzin, stwierdza zgon, ustala przyczyne zgonu, wystawia karte zgonu i

zawiadamia o $mierci osobe uprawniong do sprawienia pochéwku,

i) w miare potrzeby rodzin w zatobie, w ramach dziatalnosci pozytku publicznego, jest

2.

sprawowana réznorodna opieka nad osobami w zatobie.

Zasady przyje¢ Osrodka Wsparcia Plodnosci ,,NaProTechnologia”:

a) osrodek swiadczy specjalistyczne ustugi medyczne pacjentom dorostym,
b
c

)

) pacjenci przyjmowani sg bez skierowania,

) konsultacje udzielane sg po uprzednim ustaleniu terminu konsultacji,

d) informacje o stanie zdrowia pacjentéw udzielane sg bezposrednio pacjentom lub ich
opiekunom przez lekarzy,

e) konsultacje lekarskie sg odptatne,

f) pacjenci majg obowigzek stosowania sie do ustalonego porzgdku pracy Osrodku, w tym
ustalonej kolejnosci wchodzenia do gabinetu lekarskiego,

g) pacjenci majg obowigzek przestrzegania zakazu palenia tytoniu i spozywania alkoholu oraz
srodkow odurzajgcych na terenie Osrodka,

h) pacjenci majg obowigzek odnoszenia sie z szacunkiem do innych pacjentoéw i personelu,

VI. ORGANIZACJA | ZADANIA JEDNOSTEK | KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
§10

1. Organizacja i zadania komérek organizacyjnych NZOZ Lichen:

a)

Hospicjum Stacjonarne:

- przyjmuje do opieki hospicyjnej chorych z udokumentowanym zakonczeniem leczenia, w
szczegOlnosci cierpigcym na choroby nowotworowe i inne nieuleczalne schorzenia w
terminalnej fazie choroby,

- przyjmuje chorych na okres czasowy w celu ulzenia rodzinie,

- udziela specjalistycznej konsultacji medycznej majgcej na celu staranng ocene stanu
chorego i przygotowanie planu opieki,

— zapewnia catodobowg opieke medyczng i Swiadczenia pielegniarskie,
— zapewnia leczenie bolu i innych objawéw somatycznych,
— prowadzi zabiegi rehabilitacyjne poprawiajace komfort zycia chorych,

— zapewnia rozpoznane i ciagte $ledzenie stanu psychicznego chorych, zaspokajanie ich
potrzeb emocjonalnych i socjalnych,

— zapewnienia dostep do pomocy duchowej,
— gwarantuje rzetelne prowadzenie dokumentacji przebiegu i postepéw choroby,

— zapewnia wsparcie psychologiczne dla rodzin chorych, w czasie trwania choroby i
osierocenia,

— stwarza warunki umozliwiajagce choremu prowadzenie az do zgonu zycia dajacego mu
poczucie, iz nadal jest petnoprawnym cztonkiem spoteczenstwa,



wydaje rodzinom ciata zmartych, wspiera rodziny bezposrednio po zgonie chorego,

wspétpracuje z wolontariuszami niemedycznymi, nadzoruje i koordynuje ich prace

b) Dzial Farmacji Szpitalnej

wydaje produkty lecznicze i wyroby medyczne, okreslone w odrebnych przepisach;

ustala procedury wydawania produktéw leczniczych lub wyrobéw medycznych przez dziat
farmacji szpitalnej na oddziat,

udziela informacji o produktach leczniczych i wyrobach medycznych,

organizuje zaopatrzenie NZOZ Licheh w produkty lecznicze i wyroby medyczne,
uczestniczy w monitorowaniu dziatan niepozadanych lekéw,

uczestniczy w racjonalizacji farmakoterapii,

wspotuczestniczy w prowadzeniu gospodarki produktami leczniczymi i wyrobami
medycznymi w NZOZ Lichen,

prowadzi ewidencje produktéw leczniczych, ze szczegblnym uwzglednieniem ewidencji i
przechowywania srodkéw odurzajgcych,

§11

1. Szczegbétowe zadania komérek Hospicjum Stacjonarnego dla zapewnienia sprawnego i
efektywnego funkcjonowania podmiotu pod wzgledem:

1.1.DIAGNOSTYCZNO-LECZNICZYM:

a) Lekarz Naczelny

odpowiada za leczenie i pielegnacje pacjentéw przez wykwalifikowany personel posiadajacy
wymagane uprawnienia zawodowe,

Swiadczy bezposrednio ustugi medyczne w zakresie opieki stacjonarnej,
dokonuje kwallifikacji do leczenia stacjonarnego,

ustala postepowanie lecznicze, pielegnacyjne oraz dietetyczne w stosunku do chorych
objetych opieka,

prowadzi spotkania personelu medycznego stuzgce oméwienia przebiegu leczenia oraz
ustalenia potrzeb pacjentéw,

sktada dyrektorowi propozycje w sprawach zakupu sprzetu medycznego, pielegnacyjnego i
pomocniczego,

planuje czas pracy podlegtych mu lekarzy i nadzoruje pod wzgledem merytorycznym prace
catego personelu medycznego,

prowadzi dokumentacje medyczng oraz wydaje orzeczenia lekarskie, skierowania, opinie i
zasdwiadczenia zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,

stwierdza zgon, ustala przyczyne zgonu i wystawia karte zgonu,
powiadamia osoby uprawnione do sprawienia pochdéwku o $mierci pacjenta,
odpowiada za prawidtowg realizacje uméw kontraktowych z NFZ,

nadzoruje gospodarke lekami w oddziale,

b) Lekarz

Swiadczy bezposrednio ustugi medyczne w zakresie opieki stacjonarne;,



c)

dokonuje kwallifikacji do leczenia stacjonarnego,

ustala postepowanie lecznicze, pielegnacyjne oraz dietetyczne w stosunku do chorych
objetych opiekg

prowadzi dokumentacje medyczng oraz wydaje orzeczenia lekarskie, skierowania, opinie i
zaswiadczenia zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,

stwierdza zgon, ustala przyczyne zgonu i wystawia karte zgonu,

powiadamia osoby uprawnione do sprawienia pochéwku o $mierci pacjenta,

Psycholog

ocenia kondycje psychiczng pacjenta we wspoétpracy z lekarzem, pielegniarkami oraz
pracownikiem socjalnym,

udziela wsparcia psychologicznego choremu i jego rodzinie
przygotowuje chorego i jego rodzine do spokojnej i godnej $mierci,
wspiera psychologicznie personel (wypalenie zawodowe)

1.2. PIELEGNACYJNYM:

a)

Pielegniarka Oddziatowa

- odpowiada za poziom opieki pielegniarskiej oraz stan sanitarno-higieniczny pomieszczen
oddziatu,

- organizuje prace pielegniarek, opiekundéw, salowych i kuchenkowych,
- sporzadza i rozlicza harmonogram pracy podlegtego personelu,

- organizuje wyposazenie oddziatu w materialy, sprzet medyczny i srodki czystosci oraz
sprawuje nadzor nad ich wykorzystaniem,

- planuje i prowadzi szkolenia wewnetrzne,

- towarzyszy lekarzowi w trakcie obchodu i dba o wpisanie wszystkich zlecen lekarskich do
dokumentaciji,

- sprawuje nadzér nad apteczkami w dyzurkach pielegniarskich, w tym nad inwentaryzacijg
lekéw w oddziale,

Pielegniarki

wykonujg czynnosci diagnostyczno-lecznicze zgodnie ze zleceniem lekarskim,

realizujg opieke pielegniarskg nad pacjentem,
- prowadzg edukacje zdrowotng chorego i jego rodziny w zakresie opieki nad pacjentem,
- prowadza dokumentacje medyczng zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

- wspotpracujg z zespotem terapeutycznym w celu zapewnienia pacjentowi skutecznej
opieki na wysokim poziomie,

- zawiadamiajg lekarza o $mierci pacjenta,

- w szczegolnych przypadkach zawiadamia osoby uprawnione do sprawienia pochéwku o
$mierci pacjenta po stwierdzeniu zgonu przez lekarza.

Opiekunowie

- wykonujg zabiegi higieniczne u os6b niesamodzielnych we wspotpracy z pielegniarkami,
- pomagajg pacjentom w przyjmowaniu positkbw oraz w utrzymaniu higieny ciata,



zapewniajg wygode i wiasciwg pozycje chorym przez stosowanie udogodnien, zmiane
pozycji w tdzku, spacerowanie, zabezpieczenie przed urazem,

towarzyszg chorym przez obecnos¢ i rozmowe lub modlitwe,

dokonujg zakupo6w indywidualnych dla chorych,

d) Dietetyk

opracowuje jadtospis dla pacjentéw z uwzglednieniem jakosci, gramatury i kalorycznosci,
zgodnie z zaleceniami lekarza,

zamawia positki wedtug potrzebnej ilosci i rodzajéw diet,

uswiadamia rodziny pacjentdéw w zakresie zywienia w roznych stanach,

e) Salowe

odpowiadajg za utrzymanie czystosci w pokojach chorych i innych pomieszczeniach
Hospicjum,

w razie koniecznosci wspomagajg opiekundéw poprzez pomoc pacjentom w codziennych
czynnosciach,

1.3. REHABILITACYJNYM
a) Fizjoterapeuta/ Rehabilitant

ocenia stan wydolnosci fizycznej i stopien sprawnosci pacjentow w celu ustalenia sposobu
postepowania rehabilitacyjnego,

zapobiega negatywnym skutkom zdrowotnym wynikajacym z dtugotrwatego
unieruchomienia pacjenta,

wykonuje zabiegi zlecone przez lekarza i potwierdza ich wykonanie w dokumentaciji
pacjenta,

1.4. ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZYM

a) Sekretarka medyczna

odpowiada za dokumentacje ruchu chorych oraz prowadzenie statystyki medycznej,

we wspoitpracy z Lekarzem Naczelnym prowadzi obstuge spraw zwigzanych z realizacjg
kontraktu i wspotpracg z NFZ,

nadzoruje i wydaje dokumentacje medyczng osobom i instytucjom do tego uprawnionym,

Pracownik Socjalny

odpowiada za administracje w obrebie pacjenta, prowadzenie depozytu i dokumentacii
poza medycznej zwigzanej z pobytem chorego w Hospicjum,

zapoznaje chorego i jego rodzine lub opiekundéw z ich prawami,
poszukuje krewnych i prawnych opiekundw chorych, utrzymuje z nimi kontakt,
zapewnia wsparcie dla rodzin w trakcie choroby i po $mierci osoby bliskiej,

nadzoruje poprawnos¢ wydawania kart statystycznych osobom upowaznionym do
sprawienia pochowku;

tworzy warunki alternatywnego zycia spotecznego pacjentéw w warunkach Hospicjum
poprzez organizowanie ich codziennych zajec,



c) Kuchenkowe

dbaja o terminowe i nalezyte rozdysponowanie i podanie codziennych positkéw pacjentéw,
transport cateringu z baru ,Betania”
dbajg o nalezyty stan naczyh oraz czystos¢ kuchni i windy do transportu zywnosci,

stuzg w razie potrzeby pomocg w karmieniu pacjentow

d) Portierzy

udzielajg ogolnych informacji interesantom,

prowadzg ksigzke odwiedzajgcych oraz ksiege meldunkowg dla rodzin pacjentéw
korzystajacych z noclegu,

obstugujg szatnie ,

monitorujg obiekt przy pomocy kamer i poprzez osobisty obchdd,
dbajg o bezpieczenstwo i porzadek na parkingu,

obstugujg szlaban,

wydaja klucze pracownikom,

w przypadku awarii, pozaru, wtamania itp. alarmujg odpowiednie stuzby,

e) Kierowca

transportuje prébki do laboratorium,
transportuje pacjentéw do domu i innych podmiotéw leczniczych,
dokonuje doraznych zakupéw na potrzeby Fundacji,

2. Poza wymienionymi komérkami w NZOZ Lichen opieke nad chorymi sprawujg takze:

a) Kapelan:

sprawuje opieke duchowg nad pacjentami i ich rodzinami,
udziela sakramentéw, wspiera emocjonalnie chorych i ich rodziny,
sprawuje opieke duchowg nad pracownikami i wolontariuszami,

opieka duchowa sprawowana jest na zyczenie tych oséb

b) Wolontariusze

towarzyszg chorym przez rozmowe, wspélne ogladanie telewizji, czytanie ksigzek,
pomagajg w czynnosciach pielegnacyjnych,

pomagajg w karmieniu chorych,

pomagajg chorym w chodzeniu, poruszaniu sie na t6zku i wézku,

wspierajg chorych modlitwa,

biorg udziat w publicznych zbiérkach dobrowolnych datkéw na dziatalno$é hospicjum,

pomagajg w organizowaniu imprez artystycznych lub rozrywkowych, swiat hospicyjnych,
koncertéw charytatywnych, zebran wolontariuszy,

§12

1. Organizacja i zadania komdrek organizacyjnych Osrodka Wsparcia Ptodnosci
.NaProTechnologia”:
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a) Poradnia potozniczo-ginekologiczna w ramach ambulatoryjnego leczenia specjalistycznego
oferuje:

- konsultacje ginekologiczne, wywiad lekarski i porady specjalistyczne,

- diagnostyke i leczenie w zakresie schorzen ginekologiczno-potozniczych,
- badanie fizykalne, cytologiczne, badania stopnia czystosci pochwy,

- diagnostyke USG macicy, przydatkow, tarczycy i piersi,

— opieke nad kobietg ciezarng, kontrole przebiegu ciazy, rozwoju dziecka,
- zlecanie badan laboratoryjnych oraz konsultacji specjalistycznych,

- profilaktyke i promocje zdrowia,

b) Pracownia USG

- zatrudnieni w Osrodku lekarze wykonujg badania USG samodzielnie.

2. Zespébt Osrodka tworzg lekarze i instruktorzy.
a) Lekarze Osrodka

- $wiadczg bezposrednio ustugi medyczne w zakresie diagnostyki ambulatoryjnej i terapii
ginekologiczno-potozniczej, w tymi leczenia nieptodnosci,

- dazg do przywrdcenia zdrowia prokreacyjnego par maitzenskich zgodnie z najnowszg wiedzg
medyczng, szukajgc przyczyn nieptodnosci i dazac do ich przezwyciezenia. Nie proponujg, ani
nie kierujg na zabiegi sztucznego zaptodnienia — zaréwno wewnatrzustrojowego, jak i
pozaustrojowego,

- zgodnie z przyjetymi standardami etycznymi nie przepisuja srodkéw antykoncepcyjnych ani
wczesnoporonnych oraz nie proponujg zabdjstwa nienarodzonego dziecka niezaleznie od
okolicznosci,

- prowadza diagnostyke i terapie w zakresie zdrowia prokreacyjnego zgodnie z wypracowanymi i
zatwierdzonymi procedurami NaProTechnology®, pozostajgc w Scistej wspétpracy z
instruktorami Modelu Creighton,

- prowadzg dokumentacje medyczng oraz wydajg orzeczenia lekarskie, skierowania, recepty,
opinie i zaswiadczenia zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,

- zgodnie z przyjetym kodeksem etycznym, w zakresie wspomagania poczecia pomoc oferowana
jest wytacznie parom matzenskim,

b) Instruktorzy

— prowadzg nauke systemu obserwacji ptodnosci zgodnie z wypracowanymi standardami
postepowania oraz otaczajg pary zainteresowane doradztwem wsparciem podczas nauki oraz
diagnostyki i terapii naprotechnologicznej,

- kierujg zainteresowane leczeniem pary do lekarzy posiadajgcych certyfikaty potwierdzajgce ich
kompetencje w zakresie NaProTechnology®,

- wspoipracujg z lekarzami Osrodka w zakresie interpretaciji kart obserwaciji,
c) Pracownik administracyjny

— prowadzi rejestracje pacjentéw i rozlicza ptatnosci za konsultacje lekarskie,

- wydaje materiaty do badan pracowni diagnostyki oraz wyniki badan lekarzom i pacjentom,
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nadzoruje i wydaje dokumentacje medyczng osobom i instytucjom do tego uprawnionym,
kontroluje terminy waznosci materiatbw medycznych w gabinecie lekarskim Osrodka.

opracowuje materiaty informacyjne Osrodka, prowadzi strone Facebook Osrodka,

§13

Obstuga administracyjno-ksiegowa obu zaktadéw prowadzona jest przez pion administracyjny
Fundacji, w ramach wspoélnej rachunkowosci, bez rozdziatu majatku i personelu posiadanego przez
podmiot leczniczy jakim jest Fundacja.

a)

Sekretariat Fundaciji:
odpowiada za obstuge kancelaryjng Fundacji SPEM DONARE

kieruje interesantéw bezposrednio do wtasciwej komarki organizacyjnej;

Petnomocnik ds. Kadr i Ptac

przygotowuje umowy o prace, prowadzi akta osobowe pracownikéw,

kieruje pracownikéw na badania lekarskie wstepne i okresowe,

prowadzi ewidencje szkolen, kurséw i uprawnien zawodowych pracownikéw,
prowadzi ewidencje czasu pracy,

udziela pracownikom informacji z zakresu prawa pracy, obowigzkéw i uprawnien pracodawcy i
pracownika,

monitoruje prace z zakresu BHP i p.poz.,

sporzadza listy ptac,

Petnomocnik ds. Administracji i Wolontariatu
sporzadza wymagane przepisami prawa sprawozdania Fundaciji,

uzyskuje niezbedne decyzje, pozwolenia administracyjne oraz polisy ubezpieczeniowe
wymagane dla prowadzenia dziatalnosci Fundacji,

opracowuje od strony merytorycznej umowy z instytucjami zewnetrznymi,

sprawuje nadz6r nad prawidiowg archiwizacjg dokumentacji, w tym dokumentacji medycznej
hospicjum,

analizuje potrzeby oddziatu w zakresie obszaru dziatan wolontariatu i pozyskuje wolontariuszy,

organizuje szkolenia dla wolontariuszy i monitoruje prace wolontariuszy poprzez organizowanie
cyklicznych spotkan dla wolontariuszy,

we wspdtpracy z petnomocnikiem ds. Kadr i Ptac aktualizuje zmiany w aktach osobowych
pracownikéw oraz wystawia pracownikom skierowania na badania lekarskie wstepne, okresowe
lub kontrolne,

prowadzi ewidencje czasu pracy, ewidencje szkolen, kurséw i uprawnien pracownikow.

Petnomocnik ds. Zaopatrzenia i Jakosci

realizuje zaopatrzenie NZOZ Lichen i Osrodka w artykuty medyczne i srodki czystosci,
prowadzi dokumentacje inwentarzowg

organizuje remonty i naprawe usterek,

organizuje utrzymanie terenu wokot zaktadu,
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- prowadzi sprawy zwigzane z funkcjonowaniem systemu zarzadzania jakoscig w zaktadach
podmiotu leczniczego,

§14

1. Zakres zadan dla poszczego6lnych stanowisk pracy w zaktadach leczniczych okreslajg zakresy
obowigzkéw pracownikow.

2. Dyrektor Fundacji moze okreslic w drodze zarzadzen szczegétowe zasady, standardy
postepowania i procedury wykonywane w poszczegoinych komérkach organizacyjnych w celu
zapewnienia wtasciwego poziomu i jakosci swiadczen zdrowotnych.

3. Wspétdziatanie pomiedzy poszczegdinymi komérkami organizacyjnymi powinno odbywaé w
sposob, ktéry zapewni sprawnos$é jego funkcjonowania oraz kompleksowos$é¢, dostepnosé i
nalezytg jakos¢ udzielanych swiadczen.

4. Pracownicy oraz osoby =zatrudnione w zaktadach leczniczych na podstawie uméw
cywilnoprawnych zachowujg w tajemnicy wszystkie informacje dotyczace stanu zdrowia
pacjentow, ktére poznajg w trakcie wykonywania pracy;

VIIl. WARUNKI WSPOLDZIALANIA Z INNYMI PODMIOTAMI WYKONUJACYMI DZIALALNOSC
LECZNICZA

§ 15

1. Fundacja wspoétdziata z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalnos$é leczniczg w zakresie
prawidtowosci diagnostyki, leczenia pacjentow i ciggtosci postepowania, w szczegdlnosci
poprzez kierowanie do innych placowek w celu konsultacji specjalistycznych, zlecanie badan
laboratoryjnych niewykonywanych w Fundaciji, kierowanie na zabiegi specjalistyczne, o ile nie
ma mozliwosci ich wykonania we wtasnym zakresie.

2. Fundacja moze udziela¢ zaméwienia na $wiadczenia zdrowotne w celu wykonywania swoich
zadan, okreslonych w Statucie innemu podmiotowi wykonujgcymi dziatalnos¢ leczniczg, osobie
wykonujacej zawdd medyczny w ramach indywidualnej praktyki lub indywidualne;
specjalistycznej praktyki, grupowej praktyce lekarskiej i grupowej praktyce pielegniarek, osobie
legitymujgcej sie nabyciem fachowych kwalifikacji do udzielania $wiadczen zdrowotnych w
okreslonym zakresie lub w okreslonej dziedzinie medycyny. Szczegétowe zasady zaméwien na
Swiadczenia zdrowotne okreslajg przepisy odrebne oraz obowigzujgca umowa pomiedzy
Fundacjg a przyjmujagcym zaméwienie.

3. Szczegbtowe zasady wspdtdziatania z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalnos¢ lecznicza, w
zakresie okreslonym w pkt 1, okres$lajg przepisy prawa oraz postanowienia uméw zawartych
pomiedzy tymi podmiotami a Fundacja.

IX. DOKUMENTACJA MEDYCZNA
§ 16

1. Podmiot leczniczy, zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach prawa, prowadza,
przechowujg i udostepniajg dokumentacje medyczng oséb korzystajgcych ze $wiadczen
zdrowotnych.

2. Podmiot leczniczy udostepnia dokumentacje medyczng nastepujgcym podmiotom i organom:

a) pacjentowi lub jego przedstawicielowi ustawowemu bagdZz osobie upowaznionej przez
pacjenta;

b) po $mierci pacjenta dokumentacja medyczna jest udostepniana:
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- osobie upowaznionej przez pacjenta za zycia
-osobie, ktéra w chwili zgonu pacjenta byta jego przedstawicielem ustawowym.

-osobie bliskiej, chyba ze udostepnieniu sprzeciwi sie inna osoba bliska lub sprzeciwit sie
temu pacjent za zycia, z zastrzezeniem pkt. 3 i 4.

3. W przypadku sporu miedzy osobami bliskimi o udostepnienie dokumentacji medycznej, zgode
na udostepnienie wyraza sad na wniosek osoby bliskiej lub osoby wykonujgcej zawéd
medyczny.

4. Osoba wykonujaca zawéd medyczny moze wystapi¢ z wnioskiem do sadu takze w przypadku
uzasadnionych watpliwosci, czy osoba wystepujgca o udostepnienie dokumentac;ji lub
sprzeciwiajgca sie jej udostepnieniu jest osobg bliska.

5. W przypadku gdy pacjent za zycia sprzeciwit sie udostepnieniu dokumentacji medycznej sad na
wniosek osoby bliskiej, moze wyrazi¢ zgode na udostepnienie dokumentacji medycznej i okresli¢
zakres jej udostepnienia, jezeli jest to niezbedne:

a) w celu dochodzenia odszkodowania lub zados¢éuczynienia, z tytutu $mierci pacjenta;

b) dla ochrony zycia lub zdrowia osoby bliskiej.

6. W przypadku wystapienia do sadu z wnioskiem sad bada:

- interes uczestnikéw postepowania;

rzeczywistg wiez osoby bliskiej ze zmartym pacjentem;

wole zmartego pacjenta;

— okolicznos$ci wyrazenia sprzeciwu.

7. Podmiot leczniczy udostepnia dokumentacje medyczng rowniez:

a)

b)

podmiotom udzielajgcym swiadczen zdrowotnych, jezeli dokumentacija ta jest niezbedna do
zapewnienia ciggtosci Swiadczen zdrowotnych;

organom witadzy publicznej, w tym Rzecznikowi Praw Pacjenta, Narodowemu Funduszowi
Zdrowia, organom samorzadu zawoddw medycznych oraz konsultantom w ochronie zdrowia,
a takze Rzecznikowi Praw Pacjenta Szpitala Psychiatrycznego, w zakresie niezbednym do
wykonywania przez te podmioty ich zadan, w szczegélnosci nadzoru i kontroli;

podmiotom, o ktérych mowa w art. 119 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o
dziatalnoéci leczniczej, w zakresie niezbednym do przeprowadzenia kontroli na zlecenie
ministra wlasciwego do spraw zdrowia;

Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji, w zakresie niezbednym do
wykonywania przez nig zadanh okreslonych w art. 31n ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o
Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1510, z pézn. zm.);

Agencji Badan Medycznych w zakresie okreslonym ustawg z dnia 21 lutego 2019 r. o Agenciji
Badan Medycznych (Dz. U. poz. 447);

ministrowi wifasciwemu do spraw zdrowia, sgdom, w tym sadom dyscyplinarnym,
prokuraturom, lekarzom sgdowym i rzecznikom odpowiedzialnosci zawodowej, w zwigzku z
prowadzonym postepowaniem;

uprawnionym na mocy odrebnych ustaw organom i instytucjom, jezeli badanie zostato
przeprowadzone na ich wniosek;

organom rentowym oraz zespotom do spraw orzekania o niepetnosprawnosci, w zwigzku z
prowadzonym przez nie postepowaniem;
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10.

11.

12.

1.

i) podmiotom prowadzgcym rejestry ustug medycznych, w zakresie niezbednym do
prowadzenia rejestréw;

i) zaktadom ubezpieczen, za zgodg pacjenta;

k) komisjom lekarskim podlegtym ministrowi wtasciwemu do spraw wewnetrznych, wojskowym
komisjom lekarskim oraz komisjom lekarskim Agencji Bezpieczehstwa Wewnetrznego lub
Agencji Wywiadu, podlegtym Szefom wtasciwych Agencji;

l) osobom wykonujgcym zaw6d medyczny, w zwigzku z prowadzeniem procedury oceniajgce;
podmiot udzielajgcy $wiadczen zdrowotnych na podstawie przepiséw o akredytacji w
ochronie zdrowia albo procedury uzyskiwania innych certyfikatow jakosci, w zakresie
niezbednym do ich przeprowadzenia;

m) wojewodzkiej komisji do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych, o ktérej mowa w art.
67e ust. 1 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta,
w zakresie prowadzonego postepowania;

n) spadkobiercom w zakresie prowadzonego postepowania przed wojewddzkg komisjg do
spraw orzekania o zdarzeniach medycznych, o ktérej mowa w art. 67e ust. 1 ustawy z dnia 6
listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta;

0) osobom wykonujgcym czynnosci kontrolne na podstawie art. 39 ust. 1 ustawy z dnia 28
kwietnia 2011 r. o systemie informacji w ochronie zdrowia, w zakresie niezbednym do ich
przeprowadzenia;

p) czionkom zespotdéw kontroli zakazenh szpitalnych, o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5
grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi (Dz.U. z
2018r. poz.151 i 1669), w zakresie niezbednym do wykonywania ich zadan.

Udostepnianie dokumentacji nastepuje w trybie zapewniajacym zachowanie poufnosci i ochrony
danych osobowych.

Podmiot leczniczy udostgpnia dokumentacje medyczng wytacznie podmiotom uprawnionym, o
ktérych mowa w ust.5, w nastepujacy sposob:

a) do wgladu w siedzibie zaktadéw leczniczych,
b) poprzez sporzgdzenie jej wyciggdw, odpiséw lub kopii,

c) poprzez wydanie oryginatu za pokwitowaniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu, jesli uprawniony organ lub podmiot zgda udostepnienia oryginatow tej
dokumentaciji.

Osoby, o ktérych mowa w ust.7, sg obowigzane do zachowania w tajemnicy informaciji
zawartych w dokumentacji medycznej, takze po $mierci pacjenta.

Dokumentacja medyczna moze by¢é udostepniona takze szkole wyzszej lub instytutowi
badawczemu do wykorzystania w celach naukowych, bez ujawniania nazwiska i innych danych
umozliwiajgcych identyfikacje osoby, ktérej dokumentacja dotyczy.

Udostepnianie dokumentacji medycznej nastepuje nieodptatnie poprzez sporzadzenie jej
wyciggdw, odpisow lub kopii.

X. ORGANIZACJA PROCESU UDZIELANIA ODPLATNYCH SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

ORAZ WYSOKOSC OPLAT
§17

Fundacja udziela odptatnych swiadczen zdrowotnych wytgcznie w zakresie ambulatoryjnego
leczenia specjalistycznego w Osrodku Wsparcia Ptodnosci ,NaProTechnologia”.
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2. Za udzielone s$wiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze $rodkéw publicznych
(swiadczenia zdrowotne odptfatne) pacjenci wnosza optaty zgodnie z ustalonym cennikiem optat.
Wysokos¢ optat okresla Zatagcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego.

3. Udzielanie Swiadczen zdrowotnych odptatnych organizowane jest w sposéb zapewniajacy
poszanowanie zasady sprawiedliwego, réwnego, nie dyskryminujgcego i przejrzystego dostepu
do Swiadczen opieki zdrowotnej oraz zgodnie z kryteriami medycznymi.

4. Swiadczenia zdrowotne odptatne udzielane sg w terminie uzgodnionym z pacjentem, wedtug
ustalanej kolejnosci w dniach i godzinach ich udzielania.

5. Fundacja nie moze odméwi¢ udzielenia $wiadczenia zdrowotnego osobie, ktéra potrzebuje
natychmiastowego udzielenia takiego swiadczenia ze wzgledu na zagrozenie zycia lub zdrowia i
uzaleznia¢ jego udzielenia od uprzedniego uiszczenia optaty.

Xl. OPLATA ZA PRZECHOWYWANIE ZWLOK

§18

1. Osoby lub instytucje uprawnione do sprawienia pochéwku pacjentéw zmartych w NZOZ Lichen
ponoszg optate w wysokosci 150zt brutto za dobe za przechowywanie zwtok w chtodni w Kramsku
przy ul. Koscielnej 4 przez okres dtuzszy niz 72 godziny.

XIl SPOSOB KIEROWANIA JEDNOSTKAMI | KOMORKAMI ORGANIZACYJNYMI

§19
1. Kierownikiem podmiotu leczniczego Fundacja Spem Donare jest Zarzad Fundacji.

2. Powotany przez Zarzad Fundacji Dyrektor Fundacji jest kierownikiem zaktadu leczniczego
Niepubliczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Lichen oraz zaktadu leczniczego Os$rodek Wsparcia
Ptodnosci ,NaProTechnologia” w znaczeniu art.2 ust.2 pkt 1 ustawy o dziatalnosci leczniczej i
reprezentuje na zewnatrz oba zaktady.

3. W celu realizacji zadan Dyrektor Fundacji wydaje akty wewnetrzne, a w szczegdélnosci
zarzadzenia i instrukcje.

4. Do zadan Dyrektora Fundacji nalezy w szczegélnosci:
a) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig podlegtych jednostek,
b) organizowanie pracy jednostek,
c) podejmowanie decyzji w sprawach pracowniczych, w tym nalezyty dobér kadry;
d) przygotowanie budzetu Fundaciji i nadzor nad jego realizacja
e) opracowanie regulaminéw, zarzadzen zwigzanych z funkcjonowaniem Fundacji
f) czuwanie nad przestrzeganiem zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami praw
g) inne zadania zlecone przez Zarzad Fundacji SPEM DONARE.

§ 20

1. Dyrektor Fundacji kieruje zaktadem leczniczym NZOZ Lichen przy pomocy Lekarza Naczelnego
oraz Pielegniarki Oddziatowe;j.

2. Praca Hospicjum Stacjonarnego NZOZ Lichen kieruje Lekarz Naczelny, ktéry podejmuje decyzje
dotyczace odpowiedniego udzielania swiadczen zdrowotnych i wtasciwego leczenia chorych
oraz ponosi za nie odpowiedzialnosé.

3. W przypadku nieobecnosci Lekarza Naczelnego, jego zadania realizuje wyznaczony przez niego
lekarz dyzurny.
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Pielegniarka Oddziatowa organizuje prace pielegniarek, opiekunéw, salowych i kuchenkowych,
zaopatrzenie oddzialu w potrzebne materialy oraz odpowiada za stan sanitarno-higieniczny
pomieszczen oddziatu .

§ 21
Dyrektor  Fundacji  kieruje  zaktadem leczniczym  Os$rodek Wsparcia  Plodnosci

.,NaProTechnologia” sprawujgc nad nim nadzér i ustalajgc warunki udzielania $wiadczen
zdrowotnych przez Osrodek.

Decyzje dotyczace odpowiedniego udzielania swiadczeh zdrowotnych i wiasciwego leczenia
chorych podejmujg lekarze zatrudnieni w Osrodku i ponoszg za nie odpowiedzialnosc.

XIl. MONITORING

§22
W Fundacji dla celéw zapewnienia bezpieczenstwa pacjentéw i pracownikow oraz ochrony
mienia stosuje sie monitoring wizyjny. Monitoring wizyjny stosuje sie na podstawie art. 23a. ust.
1 Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej i art. 222 Ustawy z dnia 26
czerwca 1974 roku Kodeks Pracy.

Administratorem danych osobowych uzyskanych na nagraniach monitoringu jest Fundacja
Spem Donare.

Monitoring wizyjny obejmuje teren Fundacji oraz teren wokét Fundacji.

Monitoring wizyjny nie obejmuje sal chorych, gabinetéw lekarskich, dyzurek pielegniarskich, biur,
pomieszczen sanitarnych i socjalnych.

§23
Dostep do monitoringu posiadajg tylko upowaznione osoby.

Monitoring jest zgodny z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych i nie narusza to
godnosci oraz innych débr osobistych pacjentéw i odwiedzajacych.

Monitorowany teren zostat oznaczony tablicami informacyjnymi, a informacje o celu, zakresie i
sposobie zastosowania monitoringu sg umieszczone w miejscach ogélnodostepnych.

Nagrania obrazu Fundacja przetwarza wytgcznie do celéw, dla ktérych zostaty zebrane i
przechowuje przez okres nieprzekraczajgcy 3 miesiecy od dnia nagrania.

W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub podmiot leczniczy powzigt wiadomosé, iz mogg one stanowi¢ dowod w
postepowaniu, termin okreslony w ust. 4 ulegta przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.

Po uptywie okreséw, o ktérych mowa w ust. 4 lub 5, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajgce dane osobowe podlegajg nadpisaniu.

XIl PRZEPISY KONCOWE

§25

Postanowienia Regulaminu obowigzujg wszystkich pracownikow NZOZ Lichen i Osrodka, a
takze osoby wykonujgce $wiadczenia zdrowotne na ich rzecz na podstawie uméw
cywilnoprawnych, pacjentéw, osoby odwiedzajgce i wolontariuszy.

Postanowienia niniejszego Regulaminu nie naruszajg praw pacjenta okreslonych i wynikajgcych
z przepis6w ustawy o dziatalnosci leczniczej oraz ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach
pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz.U. z 2009r., Nr 52, p0z.417 ze zm.),
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3. Ochrona praw pacjenta sprawowana jest przez Rzecznika Praw Pacjenta,

4. Pacjenci informowani sg o swych prawach poprzez wywieszenie na tablicach informacyjnych
obu zaktadéw leczniczych Karty Praw Pacjenta oraz wskazanie danych osobowych Rzecznika
Praw Pacjenta wraz z podaniem adresu do korespondencji i numeru telefonu.

5. Regulamin wchodzi w Zzycie z dniem jego zatwierdzenia.

6. Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zatgczniki :
Zatacznik nr 1 - Schemat organizacyjny podmiotu leczniczego Fundacja SPEM DONARE

Zalacznik nr 2 - Cennik optat Osrodka Wsparcia Ptodnosci ,NaProTechnologia”.

Za Zarzad Fundaciji:
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Zatgcznik nr 1-Schemat organizacyjny podmiotu leczniczego Fundacja SPEM DONARE

Podmiot leczniczy
Fundacja SPEM DONARE

Dyrektor podmi

otu leczniczego

Administracja
Fundacji

Zaklad leczniczy 1:
Niepubliczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Lichen z
Oddziatem Hospicjum im.$w. St.Papczynskiego

Jednostka Organizgcyjna 1
NzOZ LICHEN

I
Komoérka

Organizacyjna 1

Hospicjum Stacjonarne

Komoérka
Organizacyjna 2
Dziat farmacji

Sekretariat

o Petnomocnik
ds. Kadr i Pfac

Petnomocnik ds.
Administracji i

| Wolontariatu |

Petnomocnik ds.
Zaopatrzenia i Jakosci

Sekretariat| — Lekarz —| Pielegniarka .
u : Farmaceuci
medyczny Naczelny oddziatowa
Pracownik L s
Socjalny Lekarze Pielegniarki
| . | [—| Opiekunowie
Portierzy Psycholodzy medyczni
Kierowca Rehabilitanci —  Salowe
Dietetyk —| Kuchenkowi

Wydanie z 16.07.2024

Zaklad leczniczy 2:
Osrodek Wsparcia Ptodnosci
"NaProTechnologia"

Jednostka Organizacyjna 2
Osrodek Wsparcia Ptodnosci
"NaProTechnologia"

Komoérka
Organizacyjna 3
Poradnia potozniczo-
ginekologiczna

Komorka
Organizacyjna 4
Pracownia USG

Lekarze

Pracwonik
Administracyjny

Instruktorzy




Zatgcznik nr 2

Cennik Osrodka Wsparcia Plodnosci ,,NaProTechnologia”

Konsultacje lekarskie Cena

Pierwsza i druga NaProTechnology 250 zt
Kolejna NaProTechnology 200 zt
Ginekologiczno-endokrynologiczna 200 zt
Ginekologiczna/potoznicza 180 zt
Wizyta receptowa 80 zt
Ocena owulacji- USG - 1 pomiar 50 zt
Ocena owulacji- USG - seria do 5 pomiaréw 120 zt
Badania laboratoryjne - doliczane do kosztow wizyty: Cena

Cytologia standardowa 50 zt
Cytologia LBC 80 zt
Cytologia LBC+HPV met.PCR 180 zt
Cytologia LBC + HPV met.PCR + Chlamydia met.PCR 330 zt
Posiew wymazu z kanatu szyjki macicy beztlenowy, tlenowy + neisseria gon. 120 zt
Posiew wymazu z pochwy tlenowy + beztlenowy, bakteriologia + mykologia 80 zt
Posiew tlenowy z pochwy 25 zt
Posiew tlenowy z kanatu szyjki macicy 25 zt
Posiew beztlenowy z kanatu szyjki macicy 25 zt
Posiew beztlenowy z pochwy 25 zt
Posiew tlenowy (wymaz z pochwy) bakteriologia + mykologia 25 zt
Badanie mykologiczne z kanatu szyjki macicy 40 zt
Neisera gonorrhoeae 25 zt
PCR panel 250 zt
PCR ureaplasma 80 zt
PCR mycoplasma 100 zt
Zatozenie pessara 180 zt

Obowigzuje od 16.07.2024



